ONDERHANDELINGSPROCEDURE ZONDER BEKENDMAKING
Met betrekking tot een open opdracht voor het ontwikkelen van een e-learning in het
kader van een standaardopleiding ‘Overheidsopdrachten voor leveringen en diensten’ in
het Frans en in het Nederlands voor personeelsleden van niveau A en B
ES/PR/12/001

Proces verbaal
Onderhandelingen met de inschrijver ‘Firma A’

1. Datum en plaats:

Donderdag 10/01/2013

OFO — Bischoffsheimlaan 15, 1000 Brussel
Lokaal 4.02

2. Aanwezig personen van de aanbestedende overheid:

= Jean-Marc Hittelet
=  Annick Durant
= Laurien Thiebaut

3. Aanwezige personen van de inschrijver:

= Jan Baaiens
= Anita Dobbeleer
= Tibo Leonaerts

4. Uur aanvang van de onderhandelingen: 13u00

5. Uur einde van de onderhandelingen: 15u00

6. Onderhandelpunten:

= 2 #doelpublieken -> 2 # trajecten
—  Welke modules zijn gemeenschappelijk?
— Is de duurtijd (3u40) voldoende om alle beoogde leerstof te kunnen doorlopen?
— Wat is de impact op de prijs indien de duurtijd wordt verlengd?

= Media
— Worden de foto’s aangeleverd door de firma?
— voornamelijk gebruik van flash -> is dit nog interessant? Is er een ander medium voorzien?



=  Timing
— Indien het OFO de timing voor validatie (1 week) niet kan nakomen, wat zijn mogelijke
gevolgen?
— Globaal overzicht vergaderuren (per partij en per fase)?

= Prijs
— De opgegeven prijs ligt boven de geschatte prijs van het OFO

7. Indiening van BAFO:

Na afloop van dit gesprek zal de onderneming tot 28/01/2013 tot 12u00 tijd krijgen om aanvullende
documenten neer te leggen en hiermee de initiéle offerte aan te vullen. Nadien zal de definitieve versie
van uw offerte (best and final offer) worden getoetst aan de gunningscriteria vermeld in het bestek met
het oog op het voorstellen van de dienstverlener voor deze opdracht. Ze dient te worden ingediend in 5
exemplaren, waarvan 1 origineel en 4 kopieén en dienen te worden opgesteld volgens het
offerteformulier bijgevoegd in het bestek.

De offerte moet in een definitief gesloten omslag worden gestoken, met daarop de vermelding van de
datum van de uiterste datum en uur voor het indienen van de offertes en de referentie van het bestek.
Bij inzending via de post, als gewoon of als aangetekend stuk, wordt de gesloten omslag in een tweede
gesloten omslag geschoven met daarop:

- devermelding “offerte” + nummer van het bestek
- het adres van de aanbestedende overheid:
Opleidingsinstituut van de Federale Overheid

Ter attentie van Laurien Thiebaut
Bischoffsheimlaan 15
1000 Brussel

Laurien Thiebaut
Projectleider OFO



