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INSTITUT DE FORMATION
DE L'’ADMINISTRATION FEDERALE

PROGRESSER ENSEMBLE

Recommandé avec accusé de réception
Firme A

Rue du pontl6

1701 Itterbeek

Notre référence Votre référence Votre personne de contact Piece jointe Bruxelles
FS/PR/12/001 Laurien Thiebaut

Adresse malil

02/229.

Procédure négociée sans publicité FS/PR/12/001 relative a un marché portant sur la
réalisation d’un cours e-learning pour une formation standard sur le théme « marchés
publics de fournitures et de services » en francais en en néerlandais pour les agents de
niveau A et B.

Invitation aux négociations
Madame, Monsieur,
Votre offre déposée pour le projet repris sous rubrique a entretemps été examinée de fagon approfondie.

La commission d’évaluation est venue a la conclusion que votre société vient en considération pour les
négociations. Ces négociations auront lieu le 10/01/2013 a ’IFA a 15h00 (local 4.02, 4iéme étage). Je
vous saurais gré de bien vouloir communiquer a la personne de contact reprise sous rubrique les
personnes de votre société qui seront présentes a ces négociations.

Les négociations porteront sur votre offre en général et en particulier sur les aspects suivants:

e Critere d’attribution 1 : qualité de la solution proposée
e Critere d’attribution 2 : qualité de la gestion de projet et expertise des personnes proposees
e Critere d’attribution 3 : prix

Aprés la fin des discussions, votre société aura le temps jusqu’au 28/01/2013 a 12h00 pour déposer des
documents complémentaires et, de ce fait, compléter I'offre initiale. Ensuite, la version définitive de votre
offre (best and final offer) sera examinée dans le cadre des critéres d’attribution mentionnés au cahier
spécial des charges en vue de la proposition du prestataire de services pour le présent marché. Elle sera
introduite en 5 exemplaires, dont 1 original et 4 copies et rédigées selon I'exemple repris dans le présent
cahier spécial des charges.

L'offre doit étre glissée sous pli définitivement scellé, portant I'indication de la date ultime prévue pour le
dép6t des best and final offer et la référence au cahier spécial des charges.
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En cas d’envoi par la poste sous pli recommandé ou ordinaire, ce pli scellé est glissé dans une seconde
enveloppe fermée portant comme indication :

- la mention « offre » et le numéro du cahier spécial des charges ;
- l'adresse du chef de projet :

Institut de Formation de I’Administration fédérale

A I’attention de Thiebaut Laurien

Bld Bischoffsheim 15

1000 Bruxelles

Les offres peuvent étre directement déposées a I'adresse précitée contre accusé de réception.

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, 'assurance de ma considération distinguée.

Laurien Thiebaut
Chef de projet
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