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ONDERZOEKEN
OFFERTES

BEKENDMAKING

1. Leg je selectiemethode vast tijdens het schrijven van het bestek en beschrijf die ook in het
bestek samen met de formule.

2. Stel een evaluatiecommissie samen voor de technische criteria

3. Start meteen met het schrijven van het gunningsverslag nadat je de formele en materiéle
regelmatigheid hebt nagekeken.

4. Onderzoek de offertes van de inschrijvers die een formeel en materieel regelmatige offerte
hebben ingediend in het kader van de gunningscriteria.

5. Je kan dit met 2 onafhankelijke teams doen
a. Team A evalueert de prijs en bepaalt de rangschikking volgens de formule
b. Team B evalueert de technische gunningscriteria

6. Bereken de toegekende punten op prijs en op techniek volgens de waarde die je in de eind-
formule hebt bepaald.

7. Weeg de waarde van alle punten, tel ze voor alle gunningscriteria op en maak een eindrang-
schikking.



