
OVERHEIDSOPDRACHTEN

VOORBEREIDING OPDRACHT

Marktonderzoek
üü Zijn volgende vragen onderzocht ?

•	 Welke bedrijven ?  

•	 Welke specificaties ?  

•	 Geraamde bedrag ?  

•	 Welke labels/normen ?  

•	 Welke procedure ?  

•	 Percelen ?  

•	 Duurzame aankoop ? 

üü Is de conclusie of het om levering of dienst gaat correct ?

üü Zijn de CPV-codes correct ?.

üü Zijn de transparantie- en concurrentiebeginselen gerespecteerd bij het contacteren van 	

	 potentiële inschrijvers ?

üü Is de beslissingsboom om de procedure te bepalen correct gebruikt ?

Opstellen bestek
üü Is het juiste typebestek gebruikt ?

üü Zijn de 3 delen van het bestek correct ingevuld volgens de voetnoten ?

Opstellen nota aan de IF 
Bevat de nota aan de IF 

üü een verantwoording van de opdracht ?

üü goede argumenten voor de keuze van de procedure en gunningscriteria ?

üü een correct berekende prijs met en zonder BTW ?

üü een handtekening van de Directeur-generaal ?

üü het bestek ?

GUNNEN, 
MOTIVEREN EN 
INFORMEREN

ONDERZOEKEN
OFFERTES

KWALITATIEVE
SELECTIEBEKENDMAKING

VOORBEREIDING

SAMENVATTING


