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INSTRUCTIES BEGRIJPEN EN GEVEN

Niveau Al



- Instructies (op het werk) begrijpen.
- Instructies geven (op het werk).

| esdoelen

Gebruik voor deze les de infographic
'Instructies’.
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Welke instructies lees je soms in het dagelijks leven?

Maak je itsme®-account aan

Je kan je itsme®-account aanmaken met je elD of met je bankkaart.

Kies je methode en volg de stappen.

S (i)
(2]

2

Met je eID Met je bankkaart
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Van wie krijg jij inst@e/s_gphet\werk?

Aan wie geef jijinstructies op je werk?

In welke situaties moet je instructies ge\ErDen begrijpen?
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In welke
context kan je

deze
Instructies
gebruiken?

Klik op de link.

Desinfecteer je handen.
Kom maar kijken.

Neem maar een kopje koffie.
Doe de deur dicht/open.

Teken even hier onderaan.

Neem de telefoon eens even op.
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In welke
context kan je

deze
Instructies
gebruiken?

Geef je vergaderpunten maar door!
Geef me dat document eens.
Neem pen en papier.

Schrijf het adres even op.

Bel me daarna terug.

Log maar in op de computer.

Ga zitten!

Aarzel niet om ons te contacteren!
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Combineer de foto met de juiste instructie. narrant:

Schrap wat niet past.

Markeer het juiste woord. L'—

Naam van bron: Aantal klikken

pangepast raon: R Selecteer je keuze in het drop-
Waarden samenvatten als = Waarden weergeven als | d Own men U
Waardeveld samenvatten op )

Kies het type berekening dat u wilt gebruiken voor de samenvatting
van gegevens uit het geselecteerde veld

Een formulier

Som "~

lantal . .

= ;\ Omcirkel je keuze}
Min

Product ¥

invullen

Kruis het juiste antwoord aan. 4

Meld je aan in het systeem.

Onderstreep het antwoord.

Teken onderaan het document.
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Combineer de foto met de juiste instructie. narrant:

Schrap wat niet past. 5

9 KEAEONT Maye’ér het juiste woord.
oSttt
SC hRﬂVm (s skeedks zelve\zger je keuze in het drop-
W&';‘IGPPM o menu.

Een formulier

f 7 : Omﬁkel je keuze.

Kr{is het juiste antwoord aan.

invullen

Meld je aan in het systeem. %

Onderstreep het antwoord.~€

—
Teken onderaan het document.




Welke instructies kan je geven in deze context?

De computer Voordat je de helpdesk opbelt, kan je
_/,pu\ altijd je laptop eens herstarten.

Het programma — de tool

--> Herstart eens je laptop

Spreken
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Voordat je de helpdesk opbelt , kan je
altijd je laptop eens herstarten.

 -->  Herstart eens je laptop


Welke instructies en tips kan je geven in deze context?

De gezondheid

Het welzijn op het werk

Vergeet geen pauze te nemen,.

Spreken

Deconnecteer af en toe.
Verbreek af en toe de connectie.

Drink veel water.

Wandel maar in het park.

Mediteer en haal langzaam adem. (ademhalen)

narrant:


Vergeet geen pauze te nemen.

Deconnecteer af en toe. 
Verbreek af en toe de connectie.


Drink veel water.

Wandel maar in het park.

Mediteer en haal langzaam adem. (ademhalen)


Welke instructies en tips kan je geven in deze context?

Nederlands leren

Kijk naar Nederlandstalige

elevisie e ————— e

Spreken narzell twiffel ‘1‘ OREEKT

niet om Nederlands
e praten. |

Maak veel oefeningen

§ 0 NepeRLADS

N e L P L D e,
Ga eens naar Vlaanderen. e @z ai aii il | G o

kil YAl S
e ¥ J’-‘f\.l'f.‘.é"lh".ff ""\\
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Kijk naar Nederlandstalige
televisie

Aarzel/ twijfel
 niet om Nederlands
te praten.

Maak veel oefeningen



Ga eens naar Vlaanderen.


HUISWERK

Welke instructies en tips kan je geven?

Het tijdmanagement
De organisatie

De planning

S p re ke n GEBRUIK EEN AGENDA \

KOM OP TIJD NAAR DE VERGADERING
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HUISWERK

GEBRUIK EEN AGENDA

KOM OP TIJD NAAR DE VERGADERING





Welke instructies of tips kan je geven in deze context?
HUISWERK

De besparing van energie of geld

PLAN JE UITGAVEN OP
VOORHAND

Spreken

DOE DE MOEILIJKSTE
TAKEN 'S MORGENS
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HUISWERK

PLAN JE UITGAVEN OP
VOORHAND


DOE DE MOEILIJKSTE
TAKEN 'S MORGENS


Welke instructies of tips kan je geven in deze context?

HUISWERK

De carriere
De job

)OE WAT JE VERANTWOORDE
ZEGT

Spreken

WEES VOORZICHTIG
ET JE PROJECTEN

KIES JE STUDIES GOED!
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HUISWERK

DOE WAT JE VERANTWOORDELIJKE
    ZEGT


      WEES VOORZICHTIG
MET JE PROJECTEN


  

KIES JE STUDIES GOED!


Je bent ziek vandaag, je hebt enorm veel hoofdpijn. Je collega neemt
een dag over. Wat moet hij vandaag doen?

Geef instructies!

Spreken

Wat inspiratie
LOG OP MEDEX IN.

* Vragen beantwoorden BeaMwoord
* Afsprakenannuleren Annuleer mijn afspraken.

* E-mails, verslagen, ... (door)sturen
. Stuur mijn e-mails en verslagen door.
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LOG OP MEDEX IN.

Beantwoord de vragen van de collega's

Annuleer mijn afspraken.

Stuur mijn e-mails en verslagen door.


Stel, je hebt het de laatste tijd erg druk op je werk. Je hebt dit al met
jouw baas besproken. Vandaag krijg je een nieuwe collega.

Kies een taak binnen jouw huidige job die je wil
aanlerenaan jouw nieuwe collega’s.

* Wat moet er gedaan worden?

Spl’e ken * Hoe moet het gedaan worden?

* Welke procedures moet hijvolgen?

Geef instructies!

\ ‘Welcome to
¢ the Team!

bk e
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