
hoe verloopt je
werkdag?

Bekijk de afbeeldingen op de volgende pagina. Ken je deze woorden
nog in het Nederlands?
Beschrijf een typische dag op je werk. Je kan de woordenschat op de
volgende pagina's gebruiken als je het niet meer weet. Gebruik ook
de signaalwoorden hieronder. Let op het gebruik van de inversie!

Instructies

1.

2.

Eerst ...

Daarna ...

Dan ...

Vervolgens ...

Ten slotte ...

Eerst lees ik mijn e-mails.

Daarna drink ik een kopje koffie.

Dan heb ik een vergadering met mijn

collega's.

Vervolgens stuur ik het verslag van

de vergadering naar mijn collega's.

Ten slotte betaal ik de facturen.



hoe verloopt je
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te laat zijn

Ze zijn in vergadering.

vergaderen
een vergadering hebben

een e-mail sturen/lezen/
beantwoorden/schrijven

Ik antwoord op de e-mail.
Ik beantwoord de e-mail.

koffie maken, drinken
een pauze nemen

lunchen, je lunch eten, (een maaltijd eten)

met collega's lachen,
een mop/grap vertellen

vertalen

je kinderen naar school brengen
je kinderen halen, ophalen


een pauze nemen
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NL

sociale media lezen, 
gebruiken

sociaal netwerk = jouw relaties

taken voltooien

een to-do-lijst maken

een enquête/formulier invullen

informatie geven, informeren
>< informatie vragen, zich informeren

inlichtingen = informatie

een presentatie geven

reizen, de trein nemen

pendelen

Nederlands leren
een cursus Nederlands volgen

communiceren

een team leiden, coördineren

de baas, het diensthoofd,
de leidinggevende

het werk organiseren
een planning maken

een afspraak maken

eten klaarmaken

koken

Ik maak me klaar voor mijn werk.
Ik ga me klaarmaken voor de opera.
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een sms sturen

sms'en

een bericht sturen

uitwisselen

gegevens intikken

een verslag opstellen, maken

de telefoon opnemen, beantwoorden,
bellen = telefoneren
iemand opbellen

ondertekenen, tekenen

een factuur betalen

met vrienden praten
babbelen

op café gaan
een terrasje doen

een pauze nemen




